
 
 
 
 
 

 

GUIA DE ORIENTACION PARA  LAS FORMAS DE PAGO 

Y ACTIVACION FINANCIERA 

 

 
PASOS 
 
 
 
 

2. 

3. 

 

4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. 
 
Solicita el comprobante de pago en la Dirección Académica de tu 
programa. 
 
Cancela la matricula utilizando para ello las opciones que ofrece  
nuestro portafolio financiero.    
 
Realiza la  activación financiera acercándote  a la oficina de apoyo     
financiero en cualquiera de las dos sedes, con la copia del comprobante 
donde conste que has efectuado tu pago.  
 
 
 Realiza la matricula académica para lo cual, debes haber sido activado 
financieramente con 48 horas de anticipación en apoyo financiero. 
 
 
Para una mayor ilustración sobre nuestro proceso de legalización y 
activación de tu matricula, te anexo el flujograma en la siguiente hoja 
donde claramente se especifica cada paso. 
 
 
 SI TIENES DUDAS SOBRE ESTE PROCESO…  ESTAMOS 
PRESTOS A BRINDARTE TODA NUESTRA COLABORACION  EN 
LA OFICINA DE APOYO FINANCIERO. 
 



FLUJOGRAMA  DEL PROCESO DE LEGALIZACION Y ACTIVACION 
FINANCIERA POR PARTE DEL ESTUDIANTE 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

PASO 1. Solicita el 
comprobante de pago en 
la Dirección Académica 
de tu programa. 

 

    NO 

Estudiante cancela en 
efectivo, Cheque de 
gerencia, Tarjeta de 
crédito y/o debito, ordenes 
cooperativas  

PASO 2. Cancela la 
matricula utilizando para 
ello las opciones que 
ofrece  nuestro portafolio 
financiero. . 
 

Desea 
financiación?  

 

   Aprobado 

NO 

SI 

Aprobado 
Aprobado  

Presentarse a la 
Precooperativa 

estudiantil para gestionar 
el crédito 

 SI 

El estudiante Legaliza 
la matricula  

El estudiante cancela en 
efectivo, cheque de 
gerencia, tarjeta de crédito, 
débito y/o otras 
modalidades el saldo inicial 

     Inicio 

      Fin 

PASO 3. Realiza 
la  activación 
financiera 
acercándote  a la 
oficina de apoyo     
financiero en 
cualquiera de las 
dos sedes, con la 
copia del 
comprobante 
donde conste que 
has efectuado tu 
pago.  

 

La Dirección 
Financiera de la 
U.T.B.  Autoriza 
el  saldo inicial 
que debe 
cancelar el 
estudiante. 

El estudiante presenta 
copia del acuerdo de 
pago firmado y 
autorizado por la 
precooperativa 
estudiantil a  la 
Dirección Financiera 
de la U.T.B. 

La Precooperativa 
estudiantil entrega al 
estudiante 
los documentos del 
compromiso de pago  

 

    Aprobado? 

Desea 
financiación? 


